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Detta formulär användes för att visa och registrera inkommande fakturor som avser resor SAM TICKET…   

Sökning kan ske på tre olika sätt:
· utifrån fakturanummer

· utifrån verifikationsnummer 

· lista alla fakturor (F12)

Nyuppläggning

Skriv in önskat fakturanummer och tryck Enter, meddelande ’NYUPPLÄGGNING’ visas. Nu kan övriga uppgifter anges. När Du är färdig tryck Enter. Meddelandet ’KLAR’ bekräftar att en ny uppgift noterats och markören finns åter i bildens nyckel dvs i övre delen av formuläret.

Ändring

Skriv in fakturanummer eller verifikationsnummer och tryck Enter. Uppgifter om fakturan visas nu på bilden.  Skriv in aktuella ändringar och tryck Enter. Meddelandet ’KLAR’ bekräftar att förändringen är gjord. 

Borttagning

Skriv in rutin fakturanummer eller verifikationsnummer och tryck Enter. Uppgifter om fakturan visas nu på bilden. Tryck F6 och systemmeddelandet [VERIFIERA BORTTAGNING] visas. Verifiera borttagningen genom att trycka ENTER. Uppgiften är nu borttagen.

Nycklar

Fakturanummer = 12 tecken



Verifikationsnummer = 12 siffror



…

Status

Innehåller ’Spärrad’, ’ Klar för utbetalning’ eller ’Utbetald’. 
Ändras genom att använda F11???

Verifikationsnummer
12 siffror

Från leverantör
Fakturerare?
Ort

Ortsnamn

Inkom datum
Datum då fakturan inkom

Utbetalningsdatum
Datum då fakturan förfaller

Reg

Här ser Du när uppgiften på denna sida senast ändrats och av vem
(signatur).

Inkom-belopp, kr 

    0/6% Belopp
Fyll i belopp från fakturan

    varav moms
Fyll i belopp från fakturan

    12% Belopp
Fyll i belopp från fakturan

    varav moms
Fyll i belopp från fakturan

    25% Belopp
Fyll i belopp från fakturan

    varav moms
Fyll i belopp från fakturan

Kontr-belopp, kr F10
Tryck F10 för att få fram kontroll belopp
    0/6% Belopp
Hämtas från/summeras…
    varav moms
Hämtas från/summeras …
    12% Belopp
Hämtas från/summeras …
    varav moms
Hämtas från/summeras …
    25% Belopp
Hämtas från/summeras …
    varav moms
Hämtas från/summeras …
Detaljer F7

Tryck F7 för att få fram detaljer…

Best-nr

Beställningsnummer från bild 761

Datum

Rese eller beställnings- datum från bild 761

Resenär

Resenärens namn

Fs

Färdsätt

Från ort

Ortsnamn

Belopp

Belopp i kr inkl moms

Moms

Momsbelopp i kr

F10

Kontrollera att delbelopp som angivits i bild 761…
F11

Ändra status…
F12

Blank i Fakturnr och Ver.n…
Lista över fakturor… Tas fram genom att trycka F12:
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Välj en rad och tryck enter för att återvända till första bilden.

· Lars – saknas något???
