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Bild 078 Snabbadresser
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Snabbadresser används för att effektivisera beställningsmottagningen för frekventa adresser, särskild de som innehåller många tecken. Genom att ge adressen ett kortnamn på upptill 8 tecken kan fullständig adress kopplas till förkortningen.

Skriv in kortnamn för adress eller inledande tecken i detta och tryck Enter. 

Nyuppläggning

Efter listning av befintliga uppgifter om snabbadresser så ställ markören under ledtexten  ’Ny’ i nedre västra delen i formuläret. Tryck Enter och meddelandet ’NYUPPLÄGGNING’ visas. Skriv in beteckning, gatunamn, gatunummer, uppgång och ortsnamn (ev kommun om ortsnamnet har dubblett). Avsluta nyuppläggningen med att trycka Enter – när Du får meddelandet ’KLAR’ är uppgiften noterad.

Ändring 

Skriv in beteckning i bildens nyckel och tryck Enter. Uppgift som ska ändras visas i bildens övre del. Flytta markören till raden för aktuell snabbadress i den övre delen av formuläret och tryck Enter. Raden flyttas till den nedre delen av bilden. Ändra och tryck Enter. Ändringen är nu gjord och meddelandet ’KLAR’ bekräftar detta



Borttagning

Skriv in startvärde i bildens nyckel och tryck Enter. Beteckning som ska tas bort visas i bildens övre del. Flytta markören till raden för aktuell snabbadress i den övre delen av bilden och tryck Enter. Raden flyttas till den nedre delen av bilden. Tryck F6 och meddelandet ’VERIFIERA BORTTAGNING’ visas. Verifiera borttagning genom att trycka Enter och borttagningen är gjord.

